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RJESENJE

o razrjeSenju i imenovanju ¢lana Znanstvenog
vije¢a Zavoda za znanstveni rad Hrvatske
akademije znanosti i umjetnosti
u Varazdinu

Vesna Haluga, vi$a stru¢na savjetnica za posebne
projekte, medije i medunarodne odnose u Upravnom
odjelu za poslove gradonadelnika i Gradskog vijeca
Grada Varazdina, razrje$uje se zbog isteka mandata
duznosti ¢lana Znanstvenog vijeéa Zavoda za znan-
stveni rad Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti
u VaraZdinu (u daljnjem tekstu: Znanstveno vijeée
Zavoda), u koji je imenovana kao predstavnica Grada
Varazdina.

Vesna Haluga, vi$a struéna savjetnica za posebne
projekte, medije i medunarodne odnose u Upravhom
odjelu za poslove gradonacelnika i Gradskog vijeca
Grada Varazdina, imenuje se kao predstavnica Grada
U Znanstveno vije¢e Zavoda na novo mandatno raz-
doblje od 4 godine.

Imenovana je kao predstavnica Grada imenova-
na u Znanstveno vije¢e Zavoda sukladno &lanku 6.
Ugovora o djelovanju Zavoda za znhanstveni rad Hr-
vatske akademije znanosti i umjetnosti u Varazdinu od
17. sije¢nja 2025. godine (KLASA: 640-01/24-01/2;
URBROJ: 2186-1-07-02/1-25-3).

IV.

Ovo Rjesenje stupa na snagu danom donogenja i
objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Grada Varazdina«.

KLASA: 640-01/24-01/2
URBROJ: 2186/01-07-02/1-25-14
Varazdin, 1. listopada 2025.

Gradonacelnik
dr.sc. Neven Bosilj, v.r.

68.

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o proradunu (»Na-
rodne novine«, broj 144/21) i ¢lanka 69. Statuta Grada
Varazdina (»SluZbeni vjesnik Grada Varazdina, broj
3/18, 2/20, 2/21, 4121 - progiséeni tekst, 13/221 10/23),
a u svezj Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(»Narodne novine«, broj 111/18 i 83/23), gradona-
¢elnik Grada Varazdina dana 4. rujna 2025. godine,
donosi

PROCEDURA

o provedbi mjera naplate prihoda
Grada Varazdina

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduju se mjere i postupci
naplate dospjelih, a neplaéenih proragunskih prihoda
Grada Varazdina (u nastavku teksta: Grada), osim
ako su posebnim propisom propisani postupci naplate
dospjelih neplacenih prihoda.

Clanak 2.

Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovitost sustava
nadzora naplate prihoda Grada radi pravovremene na-
plate potraZzivanja, a primjenjuje se na duznike fizicke
osobe (gradane, obrtnike i fizicke osobe koje obavljaju
samostalne djelatnosti) i pravhe osobe.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno
znacenje odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 4.

(1) Proradunski prihodi se utvrduju i napladuju
sukladno zakonskim propisima, opé¢im i pojedinaénim
aktima Grada.

(2) Prora¢unski prihodi obuhvacaju javna i nejavna
davanja.

(3) Pod javnim davanjima smatraju se prihodi pro-
raduna Grada: porezi, komunalna naknada, komunalni
doprinos, spomeni¢ka renata, naknada za koncesije te
druga davanja &ije je utvrdivanje ifili naplata i/ili nadzor
u nadleznosti Grada, a koja su posebnim propisima
utvrdena kao javno davanje.

(4) Pod nejavnim davanjima smatraju se prihodi
proratuna Grada nastali na osnovu posebnih propisa,
opcih akata Grada, ugovornih ili drugih obvezno-pravnih
odnosa kao $to su: zakupnina, najamnina, naknada za
pravo gradenja, naknada za pravo sluznosti i drugih
naknada, prinodi od prodaje zemljista i drugih nekretnina
te drugi prihodi koji se ne smatraju javnim davanjima.

Clanak 5.

Pojedini pojmovi u smislu ove Procedure imaju
sljedecée znatenje:
1. Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza
prema Gradu.

2. Potrazivanje je svako potraZivanje Grada koji
bi bio prihod Proraduna Grada.

3. Upravni codjel je upravno tijelo Grada koji u
okviru svoga djelokruga rada obavlja upravne i
strucne poslove odredene Odlukom o ustrojstvu
upravnih tijela Grada.

Il. EVIDENCIJA PRIHODA

Clanak 6.

(1) Upravni odjel nadlezan za poslove komunal-
nog gospodarstva (u nastavku teksta: upravni odjel
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za komunaino gospodarstvo) vréi poslove obratuna
i naplate komunalne naknade, naknade za uredenje
voda, spomenicke rente (u nastavku teksta: komunal-
na davanja) te komunalnog doprinosa i naknade za
koristenje javne povrsine.

(2) Upravni odjel za komunalno gospodarstvo duzan
je odmah po izvr8nosti rjesenja (rjedenja o obvezi pla-
¢anja, prvostupanjskih riedenja donesenih u postupku
po izjavljenoj Zalbi te drugostupanjskih rjesenja) evi-
dentirati nova zaduzenja komunalnih davanja u SPI
aplikaciji osim za komunalni doprinos i naknadu za
kori$tenje javnih povrsina, a upravni odjel nadlezan
za poslove financija (u nastavku teksta: upravni odjel
za financije) iste evidentirati u knjigovodstveno-finan-
cijskim evidencijama.

(3) Upravni odjeli Grada koji donose akte kojima
se utvrduje obveza placanja, osim za obveze pladanja
komunalne naknade, naknade za uredenje voda, spo-
menicke rente duzni su odmabh iste dostaviti upravnom
odjelu za financije radi evidentiranja u knjigovodstveno-
financijskim evidencijama i to:

* upravne akte odmah po nastupu njihove izvrs-
nosti,

* neupravne akte odmah po njihovu donogenju
odnosno stupanju na snagu,

+ ugovore odmah po sklapanju i/ili ovjeri kod
javnog biljeznika

ili drugu knjigovodstvenu ispravu po nastanku te ispra-
ve, a koja je osnova za unos podataka o poslovhom
dogadaju u poslovne knjige,
a i instrument osiguranja pladanja ako postoji obveza
duznika dostave istog radi upisa u evidenciju vrijed-
nosnih papira i pohrane.

(4) U slu¢aju da dostavljena isprava ne sadrzi sve
podatke da bi se smatrala knjigovodstvenom ispravom
u smislu propisa o proradunskom racunovodstvu i
racunskom planu upravni odjel za financije duzan je
istu vratiti nadleZnom upravnom odjelu radi dopune
ili ispravka podataka.

(5) U provedbi aktivnosti iz stavka 1. i 2. ovoga
¢lanka upravni odjeli duzni su kontinuirano i azurno
evidentirati promjene u svojim evidencijama, pratiti
naplatu prihoda iz svoje nadleznosti i poduzimati rad-
nje u svrhu ucinkovite naplate prihoda i izbjegavanja
nastupa zastare potrazivanja.

(6) KnjiZzenje se provodi redovno, a ako uplatitel]
novtane obveze nije naveo razdoblje za koje se ob-
veza podmiruje, zatvara se najstarije dugovanje koje
nije u zastari.

(7) Knjizenje ispunjenja nov&ane obveze na os-
novi izvisnih ovrdnih rie$enja provodi se u skladu
s odredbama Opceg poreznog zakona i odredbama
Ovrdnog zakona.

{8) Radi provedbe knjizenja izvréenih uplata prisii-
nom naplatom duga provedenom od strane Financij-
ske agencije, sluzbenik Upravnog odjela za financije
duzan je zatraZiti od sluZbenika Upravnog odjela za
komunalno gospodarstvo ili drugog upravnog odjela
koji je donio akt o obvezi pla¢anja na osnovi kojeg je
proveden postupak prisilne naplate duga, da dostavi
izvréno Rjesenje o ovrsi.

1. PRACENJE NAPLATE PRIHODA

Clanak 7.

(1) Upravni odjel za komunaino gospodarstvo ima
obvezu pracenja naplate prihoda komunalnih davanja
i vodenja evidencije potrazivanja po kategorijama
naplativosti i vodenja evidencije sporno naplativih
dugovanja u SPI aplikaciji, a na osnovi kojih podataka
priprema izvje$ée o naplati potrazivanja u skladu s
odredbama Opceg poreznog zakona.

(2) Upravni odjel za financije ima obvezu praéenja
naplate prihoda javnih i nejavnih davanja te vodenja
evidencije sporno naplativih dugovanja na osnovi
kojih podataka priprema izvje§ce o naplati potraziva-
nja s osnova javnih i nejavnih davanja, a u skladu s
odredbama zakonskih propisa i op¢eg akta kojim se
utvrduju kriteriji, mjerila i postupak za odgodu pladanja,
obroénu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomi¢an
otpis potrazivanja Grada za javna i nejavna davanja i
poduzima mjere naplate propisane ovom Procedurom.

(3) Upravni odjel za financije ima obvezu najkasnije
do 5-tog u mjesecu pripremiti izviesée o dospjelim
neplacenim potrazivanjima po osnovu javnih i nejav-
nih davanja za koje vodi knjigavodstvenu evidenciju
i dostaviti isto nadieZnim upravnim odjelima koji su
donijeli akt kojim se utvrduje obveza pladanja prema
Gradu radi moguénosti poduzimanja radnji odredenih
aktom navedenim u stavku 2. &lanka 6. Procedure
(ukidanja ili ponistenja rjesenja, raskida ugovorai dr.,
a odredenih aktom kao posljedica za neispunjavanje
novcanih obveza).

(4) Upravni odjel za financije ima obvezu praéenja
naplate prihoda s osnova javnih i nejavnih davanja te
izrade izvjedc¢a za potrebe tijela Grada, po zahtjevu
dravnih tijela te pravnih osoba s javnim ovlastima.

(5) Sluzbenik koji obavlja poslove naplate potrazi-
vanja kontaktira telefonskim pozivom ili elektronskom
porukom s duznikom, a prema iskazanoj potrebi u
postupku naplate.

Clanak 8.

(1) Knjigovodstvene kartice o stanju novéanih ab-
veza fiziCkih ili pravnih osoba te obradune kamata za
potrebe naplate prihoda javnih ili nejavnih davanja i za
potrebe prijave potrazivanja u otvorenom predsteéaj-
nom ili ste¢ajnom postupku izdaje i ovjerava ovlastena
osoba upravhog odjela za financije.

(2) Upravni odjel za financije ima obvezu izrade
Plana otplate za potrebe obroéne otplate duga s os-
nova javnog ili nejavnog davanja.

(3) Upravni odjel za financije po zahtjevima stra-
naka izdaje potvrdu o stanju duga s osnova javnog ili
nejavnog davanja.

(4) Za potrebe postupka koji se vodi u upravnom
odjelu Grada po zahtjevu stranke ili po sluzbenoj duz-
nosti sluzbenik koji vodi postupak duzan je pribaviti
podatke o stanju duga od upravnog odjela za financije.

Clanak 9.

(1) Upravni odjel za financije duzan je prije placa-
nja nov&ane obveze dobavljadu izvriti provjeru da i
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dobavlja¢ ima nepodmirene dospjele obveze prema
Gradu i bez odlaganja s tim dobavljatem kontaktirati
radi nov&anog placanja ili provedbe obraéunskog pla-
¢anja provoedenjem prijeboja odnosno kompenzacije
medusobnih potrazivanja, cesijom, asignacijom ili
preuzimanjem duga.

(2) U svrhu uskladivanja salda sa stvarnim stanjem
Upravni odjel za financije svim duznicima pravnim
osobama Kkoji nisu podmirili dospjela potrazivanja
Grada veca od 1,50 EUR dostavlja izvod otvorenih
stavaka (10S) sa zahtjevom za potvrdu salda iskaznog
na dan 31. listopada.

IV. MJERE NAPLATE

Clanak 10.

Mjere naplate dospjelih, a neplacenih potrazivanja
prihoda Grada su:

1. opomena

opomena pred ovrhu

odgoda plac¢anja i/ili obrocna otplata duga
aktiviranje instrumenata osiguranja placanja

o h D

pokretanje postupka prisilne naplate.
Opomena

Clanak 11.

(1) Upravni odjel za financije duznicima koji imaju
evidentirano dospjelo dugovanje vede od 1,50 EUR-
a dostavlja pisanu opomenu na adresu elektronitke
po&te duznika ili putem postanske dostave kao obiénu
postansku poSiljku.

(2) Opomena sadrzi podatke o vjerovniku (naziv,
OIB, sjediste, IBAN konstrukcija ra¢una na koji tre-
ba izvrditi uplatu) i podatke o duZniku (osobno ime
i prebivaliste ili adresu dostave fizitke osobe, OIB
odnosho naziv i sjedite pravne osobe, OIB), visinu
dospjelog neplacenog duga nha dan kreiranja opomene
i specifikaciju dugovanja, poziv ha plaéanje u roku od
30 (trideset) dana od dana slanja opomene odnosno u
drugom roku sukladno vazedim propisima, upozorenje
da ukoliko duznik ne podmiri dug u havedenom roku
slijedi pokretanje postupka prisilne naplate duga,
napomenu duZniku da opomenu smatra nevazeéom
u slucaju podmirenja duga te podatke o moguénosti
kontakta s sluzbenom osobom radi uskladivanja stanja.

(3) Ako Upravni odjel za financije raspolaze in-
strumentom osiguranja plaéanja u opomeni se navodi
napomena da ¢e se naplata po proteku roka osigurati
aktiviranjem instrumenta osiguranja plaéanja.

(4) Uz pisanu opomenu duZnicima se dostavlja i
uplatnica s iskazanim podacima za placanje eviden-
tiranog dospjelog duga.

(5) Pisane opomene dostavljaju se svim duZnicima
fizikim i pravnim osobama istovremeno u mjesecu:
veljaga-ozujak i mjesecu rujan-listopad tekuce kalen-
darske godine, a ukoliko nije moguée slati istovremeno
kriterij za redoslijed slanja pisanih opomena je visina
dugovanja s time da se najprije prosljeduje duznici-

ma s hajvecim iznosom dugovanja pa prema hizim
iznosima dugovanja.

(6) Sluzbenici koji obavljaju poslove naplate po-
traZivanja duzni su pratiti naplatu potraZivanja po
opomenama u roku od 30 (trideset) dana od dana
slanja opomene odnosno u drugom roku sukladno
vazecim propisima.

(7) Upravni odjel za financije duzan je sve vracene
posiljke opamena za dospjela neplaéena komunalna
davanja proslijediti na postupanje sluzbeniku - strué¢-
nom referentu za javna davanja u upravnom odjelu
za komunalno gospodarstvo radi provjere podataka
obveznika.

(8) U slugaju da sluzbenik referent za javna davanja
u upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo utvrdi da
je doslo do promjene adrese prebivalista fizicke osobe
iti sjedidta pravne osobe proslijedit ¢ée opomene na
vazecée adrese obveznika te izvrsiti promjenu podataka
za ispis uplatnica u bazi podataka te o istom kao i o
utvrdenim promjenama osobnih podataka fizickih osoba
ili statusnih promjena pravnih osoba ili nastupa drugih
okolnosti koje utjecu na dostavu opomene proslijediti
obavijest s utvrdenim podacima sluzbeniku koji vodi
upravni postupak radi dono&enja rje§enja o promjeni
podataka obveznika pla¢anja komunalnog davanja u
upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo.

(9) U slu¢aju da sluzbenik referent za javna davanja
u upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo prilikom
rieSavanja reklamacija po dostavljenim uplatnicama
i opomenama utvrdi da je doslo do promjene adrese
prebivaliSta fizitke osobe ili sjedi$ta pravne osobe
izvrdit ¢e promjenu podataka za ispis uplatnica u bazi
podataka te o istom kao i o utvrdenim promjenama
osobnih podataka fizickih osoba ili statusnih promjena
pravnih osoba ili nastupa drugih okolnosti koje utje¢u
na obvezu pla¢anja komunalnog davanja proslijediti
obavijest s utvrdenim podacima sluzbeniku koji vodi
upravni postupak radi donodenja rie$enja o promjeni
podataka obveznika pla¢anja komunalnog davanja.

(10) Upravni odjel za financije duzan je sve vradene
posilike opomena za dospjela neplaéena potraZivanja
s osnova javnih i nejavnih davanja, osim za komunal-
na davanja proslijediti na postupanje sluzbeniku koji
obavlja poslove naplate potrazivanja u tom upravnom
odjelu radi provjere podataka duznika i ako utvrdi da
je doslo do promjene adrese prebivalista fizitke osobe
ili sjedista pravne osobe, proslijedit ¢e opomene na
vazedée adrese duznika i o istom kao i utvrdenim pro-
mjenama osobnih podataka fizi¢kih osoba ili statusnih
promjena pravnih osoba ili nastupa drugih okolnosti
koje utjedu na dostavu opomene proslijediti obavijest
s utvrdenim podacima sluzbeniku upravnog odjela koji
je duzan pratiti izvravanje obveza po aktu kojim se
utvrduje obveza placanja.

Opomena pred ovrhu

Clanak 12,
(1) Ako duznik ne podmiri dospjeli dug u roku pro-
pisanom ¢lankom 11. Procedure duzniku se dostavlja
pisana opomena prije pokretanja ovrénog postupka
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(u nastavku teksta: opomena pred ovrhu) na adresu
elektronic¢ke posdte duznika ili potanskom dostavom
s povratnicom - Obavijest o prijmu/urugenju posiljke.

(2) Opomena pred ovrhu sadr?i iste podatke kao i
opomena, a propisane stavkom 2, ¢lanka 11. Proce-
dure s naznakom da se radi o opomeni pred ovrhu i
naznakom roka pla¢anja: u roku od 5 dana od dana
dostave opomene pred ovrhu,

(3) Uz pisanu opomenu pred ovrhu duznicima
dostavlja se i kartica otvorenih stavaka s iskazanim
podacima o stanju evidentiranog dospjelog duga.

(4) Opomena pred ovrhu ne dostavlja se duzniku
ako Grad raspolaze instrumentom osiguranja plaéanja.

(5) Sluzbenici koji obavljaju poslove naplate potra-
Zivanja duzni su pratiti naplatu potrazivanja po opo-
menama pred ovrhu u daljnjem roku od 30 (trideset)
dana od dana dostave opomene pred ovrhu.

(6) Sluzbenik u Upravnom odjelu za komunalno
gospodarstvo koji obavlja poslove naplate potrazivanja
pokretanjem postupka prisilne naplate za dospjelu
neplaceno komunalno davanje duzan je izvrsiti pro-
vjeru podataka obveznika u slu¢aju povrata posiljke -
opomene pred ovrhu s naznakom na povratnici:
obavjesten, nije podigao posiljku, odselio, nepoznat,
umro, nedovoljna adresa, ne postoji vise i u slugaju
utvrdenih promjena osobnih podataka fizickih osoba
ili statusnih promjena pravnih osoba ili nastupa drugih
okolnosti duzan je proslijediti abavijest s utvrdenim
podacima na postupanje sluzbeniku koji vodi upravni
postupak radi donosenja rie$enja o promjeni podataka
obveznika pladanja komunalnog davanja u upravhom
odjelu za komunalno gospodarstvo.

(7) Sluzbenik u Upravnom odjelu za financije koji
obavlja poslove naplate potraZivanja pokretanjem
postupka prisilne naplate za dospjelo neplageno po-
traZivanje javnih davanja, osim za komunalna davanja,
komunalni doprinos i naknadu za kori$tenje javne
povr8ine te naplatu nejavnih davanja duzan je izvrsiti
provjeru podataka obveznika u slu¢aju povrata posilj-
ke - opomene pred ovrhu s naznakom na povratnici:
obavjesten, nije podigao posiljku, odselio, nepoznat,
umro, nedovoljna adresa, ne postaji vise i u sludaju
utvrdenih promjena osobnih podataka fizickih osoba
ili statusnih promjena pravnih osoba ili nastupa drugih
okolnosti duzan je proslijediti obavijest s utvrdenim
podacima na postupanje sluZbeniku upravnog odjela
koji je duZan pratiti izvrsavanje obveza po aktu kojim
se utvrduje obveza placanja.

Odgoda plaéanja i/ili obroéna otplata duga

Clanak 13.

(1) Upravni odjel za komunalno gospodarstvo moze
s duznikom radi sporazumnog namirenja dospjelog
potrazivanja komunalnog davanja sklopiti upravni
ugovor koji ima ucinak izvrénog rie$enja, a u skladu
s odredbama Opcéeg poreznog zakona.

(2) Upravni odjel za financije moZe po zahtjevu
duznika radi sporazumnog namirenja dospjelog potra-
Zivanja nejavnog davanja odobriti odgodu plaéanja,
obroénu otplatu duga te prodaju, potrazivanja Grada

aka ispunjava kriterije i u postupku propisanom op¢im
aktom kojim se utvrduju kriteriji, mjerila i postupak za
odobravanje odgode plaéanja, obro¢ne otplate duga
te prodaja duga po osnovu nejavnih davanja.

Aktiviranje instrumenata osiguranja plaéanja

Clanak 14,

(1) U svrhu zastite od rizika neizvréavanja novéane
obveze ili neurednog izvr8avanja duznikovih obveza,
Grad moZe zatraziti jedan od instrumenta osiguranja
placanja.

(2) Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo
duznik je duzan dostaviti jedan od instrumenata
osiguranja placanja duga javnog davanja u skladu s
odredbama Opceg poreznog zakona, opéim aktima i
drugim aktima, pojedina&nim upravnim ili neupravnim
aktom, ugovorom ili drugom ispravom Grada.

(3) Upravnom odjelu za financije duznik je duzan
dostaviti jedan od instrumenata osiguranja plac¢anja
duga javnog ili nejavnog davanja u skladu s zakonskim
odredbama i odredbama opéeg akta kojim se utvrduju
kriteriji, mjerila i postupak za odobravanje odgode
placanja, obrocne otplate duga te prodaja duga.

(4) Upravni odjeli Grada koji donose akte kojima
se utvrduje obveza placanja, a istim su utvrdene
obveze dostave jednog od instrumenta osiguranja
placanja (opéim aktom, pojedina¢nim upravnim ili
neupravnim aktom, ugovorom ili drugom ispravom) ili
je obveza dostave instrumenta osiguranja odredena
u svrhu jamstva za ozbiljnost ponude ili jamstva za
uredno ispunjenje ugovora kao osiguranje za sludaj
povrede ugovornih obveza ili jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku duzni su odmah po
primitku iste zajedno s aktom kojim se utvrduje obveza
dostaviti upravnom odjelu za financije radi njihova
evidentiranja i pohrane.

(5) Upravni odjel za financije vodi evidenciju vri-
jednosnih papira i njihovu pohranu te vréi praéenje
izdanih i primljenih instrumenata osiguranja plaéanja
upisom odgovarajucih podataka po kupcima, vrstama
i statusima (datum kada je primljeno, naplaéeno, pre-
neseno, vraéeno).

(6) Upravni odjel za financije ukoliko utvrdi da duznik
ne ispunjava svoje novéane obveze utvrdene opéim
aktom, pojedinaénim upravnim ili neupravnim aktom,
ugovorom ili drugom ispravom niti po proteku roka za
ispunjenje obveze po opomeni aktivirati ¢e instrument
osiguranja podno8enjem zahtjeva za izravnu naplatu
novéane trazbine Financijskoj agenciji ili drugoj insti-
tuciji koja je izdala instrument osiguranja plac¢anja, a o
istom obavjestava nadlezni upravni odjel o aktiviranju
instrumenta osiguranja plaéanja.

(7) Upravni odjeli Grada koji donose akte kojima
se utvrduje obveza placanja ili je utvrdena ugovorna
obveza pracenja izvr§avanja ugovornih obveza, a
instrument osiguranja pta¢anja evidentiran je i po-
hranjen u Upravnom odjeiu za financije duzni su u
slu¢aju nastupa okolnosti uslijed kojih postoji obveza
aktiviranja instrumenta osiguranja placanja ili postoji
obveza vracanja duZniku/vierovniku o nastupu tih
okolnosti odmah obavijestiti Upravni odjel za financije.
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Pokretanje postupka prisilne naplate

Clanak 15.

(1) Ako duznik ne podmiri dospjeli, a neplaceni dug
ni nakon izdavanja opomene pred ovrhu iz &lanka 12,
Procedure, a Grad ne raspolaze instrumentom osigu-
ranja placanja ili naplata putem instrumenta osiguranja
placanja nije uspjela u svrhu naplate potraZivanja
pokrenut ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja
sukladno vazecim propisima.

(2) Ovrsni postupak radi naplate duga po osnovi
javnih davanja pokrece se i vodi u skladu s odredbama
Opceg poreznog zakona, a U postupanju primjenjuju
se odredbe Zakona o opéem upravhom postupku.

(3) Ovréni postupak radi naplate duga s osnova
nejavnih davanja pokrece se i vodi u skladu s odred-
bama Ovrénog zakona.

(4) Upravni odjel za komunalno gospodarstvo
pokrece i vodi postupak prisilne naplate dospjelih, a
neplaéenih potrazivanja po osnovi komunalnih dava-
nja te naplate komunalnog doprinosa i nhaknade za
koritenje javne povrsine.

(5) Upravni odjel za financije pokrece i vodi postupak
prisilne naplate dospjelih, a neplacenih potraZivanja
po osnovi javnih davanja osim komunalnih davanja,
komunalnog doprinosa i naknade za koristenje javne
povr§ine te radi naplate nejavnih davanja.

(6) Sluzbenici unutar upravnih odjela duzni su me-
dusobno komunicirati i sluzbeniku koji obavlja poslove
prisilne naplate duga dostaviti akte o &injenici izjave
zalbe od strane duznika protiv Rjegenja o obvezi pla-
¢anja i/ili pokretanju sudskog postupka, prijavi trazbine
U predstecajnom ili stedajnom postupku.

(7) Izvrdno Rjesenje o ovrsi sluzbenik dostavlja
na provedbu Financijskoj agenciji po proteku roka
za izjavu Zalbe, a po provedbi prisilne naplate duga
od strane Financijske agencije dostavija i sluzbeniku
Upravnog odjela za financije radi provedbe knjizenja
izvréenih uplata.

(8) Gradonadelnik uzimajuci u obzir okotnosti po-
jedinog slutaja moze povjeriti pokretanje i vodenje
postupka prisilne naplate i osiguranja naplate potra-
Zivanja punomocnicima sukladno vazeéim propisima.

(9) Upravni odjeli Grada duzni su s punomogénicima
suradivati i osigurati isprave za potrebe ovr$nog po-
stupka, svaki upravni odjel iz svoga djelokruga rada.

Pokretanje postupka osiguranja trazbine zasni-
vanjem zaloznog prava na nekretnini duznika

Clanak 16.

(1) Ako dugovanje nije podmirenc niti na osnovi
ovréne isprave kojom je utvrdena novéana trazbina
moZe se pokrenuti postupak osiguranja traZbine
prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini
duznika upisom u zemljisnoj knjizi uknjizbom zaloZnog
prava i zabiljezZbom ovr8nosti trazbine ili osigurati
drugim sredstvom osiguranja naplate duga u skladu
s odredbama Opc¢eg poreznog zakona i odredbama
Ovrénog zakona.

(2) Odluku o pokretanju postupka osiguranja trazbine
zashivanjem zaloZnog prava na nekretnini duznika ili
osiguranja naplate drugom mjerom osiguranja donosi
gradonadelnik Grada ili Gradsko vijeée ovisno o visini
potraZivanja s obzirom na zakonsku ovlast za dono-
Senje odluke o raspolaganju imovinom,

V. PRIJAVA POTRAZIVANJA U PREDSTECAJNOM
| STECAJNOM POSTUPKU

Prijava potrazivanja u predste¢ajnom postupku

Clanak 17.

(1) SluZbenik u Upravhom odjelu za komunalno
gospodarstvo koji obavlja poslove prijave traZbina
Grada u predstecajnom postupku (u nastavku tek-
sta: sluzbenik) duzan je jedanput tjedno pratiti na
e-Oglasnoj plo¢i sudova objave Rjesenja o otvaranju
predstecajnog postupka.

(2) Nakon objave Rje$enja o otvaranju predste-
¢ajnoga postupka nad duznikom i provjere da postoji
evidentirano dugovanje u knjigovodstvenoj evidenciji s
osnova javnih davanja i/ili nejavnih davanja sluzbenik
je duzan pribaviti isprave od nadleznih upravnih odjela,
pripremiti prijavu na propisanom obrascu i zajedno s
ispravama iz kojih trazbina proizlazi, odnosno kojima
se dokazuje (izvréno rje$enje, ugovor ili druga isprava
te knjigovodstvene kartice o otvorenim stavkama i
obracune kamata, dokaz o postojanju razluénog pra-
va na imovini Grada) istu podnijeti nadleznoj jedinici
Financijske agencije.

(3) Pravne posliedice otvaranja predsteéajnoga
postupka nastupanju u trenutku kad je rje$enje o otva-
ranju predstecajnoga postupka objavljeno na mreznoj
stranici e-Oglasna ploga sudova.

(4) Prijavi trazbine moze se priloZiti popunjeni
obrazac za glasovanje o planu restrukturiranja.

(5) Od dana otvaranja predste¢ajnog postupka do
njegova zavrsetka nije dopusteno pokretanje parniénin,
upravnih, ovrénih postupaka i postupaka osiguranja
protiv duznika.

(6) Glasovanje o planu restrukturiranja duznika
provodi se pisanim putem na propisanom obrascu, a
koji je ovjeren od strane osobe oviastene za zastupa-
nje Grada odnosno od strane gradonadelnika Grada
Varazdina, a istom se prilaze Rje$enje o izboru na
duznost gradonadelnika Grada Varazdina.

{7} O ponudi duZnika o naginu, rokovima i uvjetima
namirenja trazbine u planu restrukturiranja odiuduje
gradonaceinik, a kada se radi o trazbini u iznosy od
50.000,00 do 130.000,00 EUR gradonacelnik odluguje
o glasovanju na prijedlog Povjerenstva za predstedajne
nagodbe koje prethodno provodi postupak analiziranja
i ocjene plana restrukturiranja.

(8) Povjerenstvo se sastoji od 3 (tri) &lana, a imenuje
ih gradonadelnik za svaku prijavu traZbine zasebno
kada se radi o potrazivanju u iznosu odredenom stav-
kom 7. ovoga ¢lanka,

(9) Ako se radi o trazbini pojedinadnog iznosa
jednakog ili ve¢eg od 130.000,01 EUR i ako se radi
o odlucivanju u okviru nadleznosti Gradskog vijeéa
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gradonacelnik glasuje o planu restrukturiranja na os-
novi odluke koju donosi Gradsko vije¢e na prijedlog
Povjerenstva za predste¢ajne nagodbe koje pret-
hodno provodi postupak analiziranja i ocjene plana
restrukturiranja.

(10) Sluzbenik iz stavka 1. ovoga &lanka duzan
je odmah po objavi na e-Oglasnoj plo&i sudova Rje-
$enje o otvaranju predsteéajnog postupka, Rjesenje
o potvrdi predstecajnoga sporazuma i/ili Rjedenje o
obustavi predstedajnoga postupka dostaviti sluzbeniku
u upravni odjel za financije radi evidentiranja poslovnih
promjena u knjigovodstveno-financijskim evidencijama,
a ako je bio pokrenut postupak prisilne naplate duga
i sluzbeniku nadleznog upravnog odjela.

Prijava potrazivanja u ste¢ajnom postupku

Clanak 18.

(1) SluZzbenik u Upravnom odjelu za komunalno
gospodarstvo koji obavlja poslove prijave trazbina
Grada u steajnom postupku (u nastavku teksta: sluz-
benik) duzan je jedanput tjedno pratiti ne e-Oglasnoj
plogi sudova objave Rjesenja o otvaranju ste¢ajnog
postupka ili RjeSenja o otvaranju i zakljugenju ste&aj-
nog postupka.

(2) Nakon objave Rjesenja o otvaranju ste¢ajnoga
postupka nad duZznikom i provjere da postoji evidenti-
rano dugovanje u knjigovodstvenoj evidenciji s osnova
javnih i/ili nejavnih davanja slusbenik je duzan pribaviti
isprave od nadleznih upravnih odjela, pripremiti prijavu
na propisanom obrascu i zajedno s ispravama iz kojih
traZbina proizlazi, odnosno kojima se dokazuje (izvréno
rjeSenje, ugovor ili druga isprava te knjigovodstvene
kartice o otvorenim stavkama i obracune kamata, dokaz
0 postojanju raziucnog prava na imovini Grada) prijavit|
steajnom upravitelju u skladu s pravilima propisanim
Stecajnim zakonom.

(3) Pravne posljedice otvaranja ste¢ajnoga postup-
ka nastupanju u trenutku kad je riedenje o otvaranju
steCajnoga postupka objavijeno na mreZnoj stranici
e-Oglasna plo¢a suda.

(4) Nakon zavrietka zavréne diobe sud donosi
Rjesenje o zakljudenju steéajnoga postupka koje
abjavljuje na e-Oglasnoj plo&i sudova i dostavlja jav-
nom registru u kojem je duznik upisan radi provedbe
brisanja subjekta upisa.

(5) Brisanjem iz registra ste¢ajni duznik pravna
osoba prestaje postojati, a stedajni duznik fizicka
osoba gubi svojstvo trgovca pojedinca, obrtnika ili
osobe koja obavlja samostalnu djelatnost.

(6) Sluzbenik je duzan Rjesenje iz stavka 1. ovoga
¢lanka, Rjedenje o brisanju subjekta upisa nadleznog
sudailzvadak iz registra iz kojeg je vidljiva provedba
pravomoc¢nog Rje$enja o brisanju subjekta dostaviti
stuZbeniku u upravni odjel za financije radi evidentiranja
poslovnih promjena u knjigovodstveno-financijskim
evidencijama i na postupanje sluzbeniku koji vodi
upravni postupak radi donodenja rjiegenja o promjeni
podataka obveznika placanja komunalnog davanja
U upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo, a
ako je bio pokrenut postupak prisilne naplate duga i
sluzbeniku nadleznog upravnog odjela.

(7) Ako stetajni upravitelj podnese sudu stedajni
plan vezano za provedbu glasovanja o prihvaéanju/
neprihvacanju stec¢ajnog plana odgovarajuée se pri-
mjenjuje stavak 6., 7., 8.1 9. &lanka 17. ove Procedure.

{8) Ako je stecajni plan prihvaéen od strane vje-
rovnika sluzbenik je duzan Rjesenje kojim se utvrduje
da su ispunjeni uvjeti odredeni ste¢ajnim planom nad
duznikom, Rjesenje o potvrdi ste¢ajnog plana i Rjese-
nje o zakljucenju stecajnoga postupka te lzvadak iz
javnog registra iz kojih je vidljive zabiljezbe o upisima
i provedbi brisanja duZnika iz javnog registra dostaviti
sluzbeniku u upravni odjel za financije radi evidentiranja
poslovnih promjena u knjigovodstveno-financijskim
evidencijama, a ako je bio pokrenut postupak prisilne
naplate duga i sluzbeniku nadleZnog upravnog adjela.

(9) Sluzbenik nakon objave Rjesenja o otvaranju
steajnog postupka ili Rje$enja o otvaranju i zaklju-
¢enju stecajnog postupka duZan je isto proslijediti na
postupanje sluzbeniku koji vodi upravni postupak radi
dono$enja rijeSenja o promjeni podataka obveznika
placanja komunalnog davanja u upravnom odjelu za
komunalno gospodarstvo.

Jednostavni postupak ste¢aja nad imovinom
potrosaca

Clanak 19.

Sluzbenik u Upravnom odjelu za komunaino gos-
podarstvo koji obavlja poslove prijave trazbina Grada
duZan je po primitku i nastupu pravomoénosti Rjesenja
o otvaranju i zaklju¢enju jednostavnog postupka ste-
¢aja nad imovinom potro$aca nadleznog suda ili ispisa
iz e-Oglasne ploée sudova isto dostaviti slusbeniku
u upravni odjel za financije radi provedbe poslovnih
promjena u knjigovodstveno-financijskim evidencijama,
a ako je bio pokrenut postupak prisilne naplate duga
i sluzbeniku nadleznog upravnog odjela.

VI. OTPIS ILI DJELOMICAN OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 20.

{1) Upravni odjel za financije provodi otpis u skladu
sa zakonskim propisima i u skladu s odredbama Pravil-
nika o proracunskom ratunovodstvu i radunskom planu.

(2) Upravni odjel za financije provodi otpis ili dje-
lomi¢an otpis novtanog potrazivanja s osnova javnih
davanja u skladu s odredbama Opéeg poreznog zakona.

{3) Upravni odjel za financije provodi otpis ili djelo-
mican otpis novéanog potrazivanja s osnova nejavnih
davanja u skladu s zakonskim propisima i odredbama
opceg akta kojim se utvrduju kriteriji, mjerila i postupak
za odobravanje odgode plac¢anja, obroéne otplate duga
te prodaje duga po osnovu nejavnih davanja.

VIl. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti
Procedura naplate prihoda Grada Varazdina KLASA:
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470-01/19-01/3 URBROJ: 2186/01-05/2-20-5 od 28.
prosinca 2020. godine.

Clanak 22.

Sastavni dio ovih Procedura je tabelarni prikaz
aktivnosti odnosno poslova, nadleznosti obavljanja
poslova koji su u okviru djelokruga upravnog odjela,
rokovi u kojima postoji obveza izvr§enja aktivnosti
odnosno radnji koje obavljaju sluZbenici nadleznih
upravnih odjela i dokumenti odnosno isprave koje su
osnova provedbe odredenih radnji.

Clanak 23.

Ova Procedura stupa na snagu osmoga dana od
dana objave u »Sluzbenom viesniku Grada Varazdina,
a objavit e se i na mreznoj stranici Grada Varazdina.

KLASA: 432-01/25-01/3
URBROJ: 2186-1-01-25-4
Varazdin, 4. rujna 2025.

Gradonacelnik
dr.sc. Neven Bosilj, v.r.

PROCEDURA UTVRBIVANJA, OBRACUNA | NAPLATE PRIHODA JAVNIH DAVANJA

(komunalne naknade, naknade za uredenje voda, spomeniéke rente,
komunalnog doprinosa i naknade za koristenje javne povrsine)

Red
br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

ROK

DOKUMENT

lzdavanje rjeSenja o obvezi
pla¢anja za komunalnu nakna-
du, naknadu za uredenje voda,
spomenicku rentu, komunalni
doprinos i naknadu za koristenje
javnih povrsina

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

u zakonskom roku

RjeSenje o obvezi placanja

Rjedavanje u sluéaju izjave 2albe
protiv RjeSenja o obvezi plada-
nja - prosljedivanje Zalbe i spisa
predmeta na drugostupanjsko
riesavanije ili rje$avanje po izjav-
lienoj Zalbi i dono$enje novog
Rjedenja

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

_bb 'primitku izjavljene
zalbe sukladno zakon-
skim odredbama

Zalba izjavljena protiv Rje- |
Senja o obvezi pladanja

Dostava Rjegenja donesenog u
postupku po izjavljenoj 2albi i/
ili drugostupanjskog Rje$enja
ili presude nadleznog suda u
Upravni odjel za financije radi
evidentiranja zaduzenja

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

po prévomoénosti7
izvrSnosti upravnog
ili sudskog akta

Rjesenje ifili presuda

Dostava Rjeenja o obvezi pla-
¢anja komunalnog doprinosa i
Rjesenja o obvezi pladanja nakna-
de za koristenje javnih povréina
u Upravni odjel za financije radi
evidentiranja zaduZenja

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

po izvrénosti_Rjeéenja
o obvezi placanja

Rjesenje o obvezi pladanja
komunalnog doprinosa i
izvréno Rjedenja o obve-
zi placdanja naknade za
koristenje javnih povr§ina

Knjigovodstveno evidentiranje
zaduZenja za komunatnu nakna-
du, naknadu za uredenje voda,
spomenicku rentu u SPI aplikaciji

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

po izvr§nosti Rjesenja
o obvezi plac¢anja

Rjedenje o obvezi plada-
nja komunalne naknade
ili naknade za uredenje
voda ili spomenicke rente

Evidentiranje zaduzenja za ko-
munalni doprinos ili za naknadu
za koristenje javnih povréina

Upravni odjel
za financije

po primitku izvr§nog
Rjesenja o obvezi pla-
¢anja komunalnog do-
prinosa ili izvrénog Rje-
Senja o obvezi placanja
naknade za koristenje
javnih povrsina

Rjesenje o obvezi placanja
komunalnog doprinosa ili
Rjesenje o obvezi plaéa-
nja naknade za koristenje
javnih povr$ina

Unos podataka u analiticke evi-
dencije i evidentiranje napladenih
prihoda s osnova komunalne na-
knade, naknade za uredenje voda,
spomenictke rente, komunalni
doprinos i naknade za koristenje
javnih povréina

Upravni odjel
za financije

kontinuirano

Analiticke kartice
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placanje komunalne naknade,
naknade za uredenje voda i spo-
meniéke rente

za komunalno
gospodarstvo

Odlukama

Pracenje naplate prihoda s osnova
komunalne naknade, naknade za
uredenje voda i spomenic¢ke rente

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

kontinuirano

Analiticke kartice

10.

Pracenje naplate prihoda s osnova
komunalnog doprinosa i naknade
za koridtenje javne povréine

Upravni odjel
za financije

kontinuirano

Analiticke kartice

1.

Provjera evidentiranih medusob-
nih potrazivanja

Provedba priboja odnosno kom-
penzacije

Upr_aVni odjel
za financije

prije slanja opomena

prije slanja opomena
pred ovrhu

Ugovor o Izompenzaciji

12,

Slanje opomena na adresu elek-
troni¢ke poste duznika ili putem
postanske dostave kao obi&na
postanska posiljka (s podacima o
telefonskim brojevima kontaktira-
nja Upravnog odjela za financije
vezano za dugovanje, a vezano
za promjenu obveznika plaéanja s
podacima o telefonskim brojevima
Upravnog odjela za komunalno
gospodarstvo)

Upravni odjel
za financije

veljada-ozujak
rujan-listopad u tekucoj
godini

Opomena
i uplatnica

13.

Dostava vracenih neurugdenih
postanskih posiljki opomena za
komunalnu naknadu, naknadu
za uredenje voda ili spomenidku
rentu u Upravni odjel za komu-
nalno gospodarstvo

Upravni odjel

za financije

Kontinuirano po povrat-
ku postanske omotnice

Zatvorene poétanske omot-

nice - neuruéene

14.

Provjera podataka vraéenih neu-
ruéenih postanskih posiljki opo-
mena za komunalnu naknadu,
naknadu za uredenje voda ili
spomenicku rentu

Panovno slanje opomena u slugaju
da se utvrdi promjena adrese
ili promjena osobnih podataka
i promjena podataka za ispis
uplatnica u SPI aplikaciji

Dostava obavijesti o utvrdenim
novim podacima obveznika pla-
¢anja sluzbeniku radi pokretanja
postupka i dono$enja Rjesenja
0 obvezi pla¢anja komunalne
naknade i naknade za uredenje
voda ili spomenicke rente

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

kontinuirano po dosta-
vi vradenih neuruéenih
postanskih posiliki opo-
mena za komunalnu
naknadu, naknadu
za uredenje voda ili
spomeniéku rentu i
utvrdivanju podataka
obveznika plac¢anja

Zatvorene postanske omot-

nice - neuruéene

Opomena s ispravnim
podacima obveznika

Obavijest o utvrdenim
podacima

15.

Rjesavanje reklamacija i prigovora
po dostavi uplatnica i opomena
za komunalnu naknadu, naknadu
za uredenje voda'ili spomenidku
rentu

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo

Po primitku reklamacije
ili pisanog prigovora
postanskom dostavom
ili putem e-poste

Pisana reklamacija ili
prigovor
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F:;:d' AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
Provjera podataka vracenih neuru- | Upravni odjel kontinuirano po dosta-
¢enih postanskih posiliki opomena | za financije vi vragenih neurude-|Zatvorene poitanske
za komunalni doprinos ili naknadu nih postanskih posiljki | omotnice - neurugene
za koristenje javnih povrsina opomena za komunalni
doprinos i utvrdivanju
Ponovno slanje opomena u sluéaju podataka obveznika
da se utvrdi promjena adrese pla¢anja Opomena s ispravnim
ili promjena osobnih podataka podacima obveznika
16 obveznika
Dostava obavijesti o utvrdenim
novim podacima obveznika pla-
¢anja sluzbeniku radi pokretanja Obavijest o utvrdenim
postupka i donodenja Rjesenja o podacima
obvezi placanja komunalnog do-
prinosa ili naknade za koristenje
javne povr§jne u Upravni odjel za
_ |komunalno gospodarstvo |
Rjesavanje reklamacija i prigo-|Upravni odjel po primitku reklamacije | Pisana reklamacija ili
47. |vora po opomeni za komunalni|za financije ili pisanog prigovora|prigovor
" | doprinos ili naknadu za koristenje postanskom dostavom
B javne povr$ine ili putem e-poéte ]
Pracenje naplate prihoda po|Upravni odjel 30 dana od dana slanja | Knjigovodstvene Kartice
18 opomeni za komunainu nakna-|za komunalno opomene ili u drugom
" |du, naknadu za uredenje voda i| gospodarstvo zakonski propisanom
5 spomenicku rentu ] roku
Praéenje naplate prihoda po|Upravni odjel 30 dana od dana slanja [ Knjigovodstvene kartice
19 opomeni za komunalni doprinos | za financije opomene ili u drugom
" |i naknadu za koristenje javne zakonski propisanom
| povrsine roku
Dostava izvje$¢a o naplati po-|Upravni odjel do 5- tog u mjesecu za | lzvjesce o naplati potrazi-
trazivanja s osnova komunalnog | za financije protekio razdoblje vanja s asnova komunal-
20. |doprinosa i naknade za koritenje nog doprinosa i naknade za
javne povrsine Upravnom odjelu koritenje javne povrsine
za komunalno gospodarstvo
Slanje opomena pred ovrhu za|Upravni odjel nakon isteka roka pla- [ Opomena pred ovrhu
komunalnu naknadu, naknadu za | za komunalno ¢anja po opomeni i Kartica otvorenih stavaka
uredenje voda, spomenicku rentu, | gospodarstvo
komunalni doprinos i naknadu
21. |za koristenje javne povréine na
adresu elektronicke poste duz-
nika ili po$tanskom dostavom s
povratnicom - Obavijest o prijmu/
urucenju posilike _ |
Provjera podataka vracenih neu- | Upravni odjel kontinuirano po dosta- | Zatvorene postanske omot-
ru¢enih postanskih posiljki opo-|za komunalno vivracenih neuruéenih | nice - neurudene
mena pred ovrhu za komunalnu [ gospodarstvo postanskih posiliki opo-
naknadu, naknadu za uredenje mena pred ovrhu za
voda, spomenitku rentu, komu- komunalnu naknadu,
nalni doprinos ili naknadu za naknadu za uredenje
kori$tenje javnih povrsina voda, spomenic¢ku ren-
tu, komunalni doprinos
Ponovno slanje opomena pred te naknadu za koriste-| Opomena s ispravnim
ovrhu u slu¢aju da se utvrdi nje javne povréine i|podacima obveznika
22. promjena adrese ili promjena utvrdivanju podataka

osobnih podataka

Dostava obavijesti o promjeni
podataka obveznika pla¢anja sluz-
beniku radi pokretanja postupka
promjene obveznika pladanja ko-
munalne naknade i naknade za
uredenje voda ili spomeniske
rente ili komunalnog doprinosa
ili naknade za kori$tenje javnih
povrsina

obveznika plaéanja

Obavijest o utvrdenim
podacima
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F:;:d AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
RjeSavanje reklamacija ili pri-|Upravni odjel po primitku reklamacije | Pisana reklamacija ili pri-
93, |9ovora po opomeni pred ovrhu |za komunalno ili pisanog prigovora|govor
' gospodarstvo postanskom dostavom
ili putem e-poste
Odobrenje odgode i/ili obro¢ne | Upravni odjel po primitku urednog|Upravni ugovor
otplate duga po zahtjevu stranke | za komunalno zahtjeva za sklapanje
sklapanjem upravnog ugovora |gospodarstvo upravnog ugovora i is-
punjavanju zakonom
propisanih uvjeta
Dostava upravnog ugovora na|Upravni odjel po zakljuéenju i jav-|Upravni ugovor
provedbu Upravnom odjelu za|za komunalno nobiljezni¢koj ovjeri|Instrument osiguranja
financije sukladno Planu otplate | gospodarstvo upravhog ugovora placanja
24. |Dostava zaduznice ili drugog
instrumenta osiguranja plaéanja
prilozenog upravnom ugovoru
Upravnom odjelu za financije za
upis u evidenciju i pohranu
Pracenje naplate prihoda po|Upravni odjel Kontinuirano Knjigovodstvene kartice
25. |skloplijenom upravnom ugovoru | za financije
Dostava lIzvje$¢a o neplacanju|Upravni odjel do 5- tog u mjesecu za | Izvjes¢e o nepladanju po-
potrazivanja prema Planu otplate | za financije proteklo razdablje trazivanja
26. |skloplienog upravnog ugovora
Upravnom odjelu za komunalno
gospodarstvo
Dostava Rje$enja o raskidu uprav- | Upravni odjel po izvrdnosti Rjede-|Rjesenje o raskidu uprav-
nog ugovora za komunalno nja o raskidu upravnog [ nog ugovora
27. |iobavijesti o aktiviranju instrumen- | gospodarstvo ugovora
ta osiguranja plaéanja Upravnhom
odjelu za financije
Izdavanje Rjedenja o ovrsi duga | Upravni odjel po proteku roka od 30 [ RjeSenje o ovrsi duga
28 plienidbom novéanih sredstava po | za komunalno dana od dana dostave
" |ragunima i orodenim novéanim gospodarstvo opomene pred ovrhu
sredstvima
Rjesavanje po izjavljenoj Zalbi|Upravni odjel po primitku izjavljene | Zalba izjavljena protiv Rje-
protiv Rjedenja o ovrsi duga -|za komunalno Zalbe protiv Rjesenja|3enje o ovrsi duga
prosljedivanje Zalbe i spisa pred- | gospodarstvo o ovrsi duga sukladno
29. meta na drugostupanjsko rjeda- zakonskim odredbama
vanje ili
rieSavanje po izjavlenoj Zalbi
i donodenje novog Rjesenja o
ovrsi duga
Dostava Rjedenja o ovrsi duga|Upravni odjel po izvrénosti upravnog | Rjesenje i/ili presuda
komunalnog doprinosa ili Rjesenja | za komunalno ili sudskog akta
o ovrsi naknade za koristenje jav- | gospodarstvo
ne povréine, Rje$enja donesenog
U postupku po izjavljenoj zalbi
30. |.. . S
ili drugostupanjskog Rjesenja
ili presude nadleznog za sva
komunalna davanja u Upravni
odjel za financije radi evidenti-
ranja zaduzenja
Dostava RjeSenja o ovrsi na|Upravni odjel po izvrénosti Rjesenja | Rjesenje o ovrsi duga
31. provedbu Financijskoj agenciji |za komunalno o ovrsi duga
ako nije pladeno po proteku roka | gospodarstvo

za Zalbu
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ot AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
Donogenje Rjesenja o obustavi|Upravni odjel po ispunjavanju zakon- | Rjesenje o obustavi
ovrénog postupka u sludaju dosta- | za komunalno skih uvjeta za obustavu | ovrénog postupka
39 | V€ obavijesti FINE o0 nemoguénosti | gospodarstvo ovr$nog postupka
" [naplate ili u slu¢aju postojanja
zakonskog uvjeta za obustavu
ovrénog postupka
Dostava Rjesenja o obustavi|Upravni odjel po izvrénosti Rjesenja | Rjesenje o obustavi
ovranog postupka sluzbeniku koji [ za komunalno 0 obustavi ovrénog po- | ovrénog postupka
33. |vodipostupak dono$enja riesenja | gospodarstvo stupka
o obvezi pla¢anja u Upravnom
odjelu za komunalnho gospodarstvo
Izdavanje Rjedenja o ovrsi duga | Upravni odjel po ispunjavanju zakon- | Rje$enja o ovrsi duga
plienidbom drugog zakonom|za komunalno skih uvjeta za pljenidbu
propisanog predmeta pljenidbe | gospodarstvo drugih predmeta plje-
(trazbine ovrsenika, vlasni¢kih i nidbe
34 vjerovni¢kih vrijednosnih papira,
" |traZbine u kapitalu, pokretnina ili
imovinskih prava) u sluéaju da
nije moguca naplata plijenidbom
novcanih sredstava po radunima
i orodenim nov&anim sredstvima
Prijedlog za osiguranje novéane | Upravni odjel po donoSenju odiuke | Rjesenje o osiguranju nad-
traZbine prisilnim zasnivanjem|za komunalno gradonacelnika ili Grad- | leZnog suda
zaloZnog prava na nekretnini|gospodarstvo skog vijeéa o pokreta-
35. [(upis zabiljezbe potrazivanja u nju postupka osiguranja
zemlji§nim knjigama) ili drugih nov¢&ane trazbine zasni-
zakonom propisanih mjera osi- vanjem zaloznog prava
guranja naplate na nekretnini
36. Izdavanje potvrda o stanju duga | Upravni odjel odmah po zahtjevu|Potvrda o stanju duga
za financije stranke
Upravni odjel odmah po zahtjevu|Plan otplate
37. |lzrada Plana otplate za financije Upravnog odjela za ko-
munalno gospodarstvo
Izrada lzvje$¢a po zahtjevu dr-|Upravni odjel odmabh ili u roku odre-|lzvjesce
Zavnih tijela i tijela javne vlasti|za financije denom u zahtjevu
38. |(Hrvatskih voda i dr.) drzavnih tijela i tijela
javne vlasti (Hrvatskih
voda i dr.)
Ovjera analitickih kartica i Ka-|Upravni odjel odmah po zahtjevu|Analiticke kartice
39 matnih listova za komunalnu|za financije Upravnog odjela za ko~ | Kamatni listovi
" |naknadu, naknadu za uredenje munalno gospodarstvo
voda i spomenitku rentu
Priprema i ovjera analiti¢kih karti- | Upravni odjel odmah po zahtjevu|Analiticke kartice
40. |® i Kamatnih listova za komunaini | za financije Upravnog odjela za ko- | Kamatni listovi
" | doprinos i naknadu za koristenje munalno gospodarstvo
javne povrine
Dostava izvoda otvorenih stava- | Upravni odjel studeni-prosinac Izvod otvorenih stavaka
ka (10S-a) duznicima pravnim|za financije tekuce godine (10S)
41. |osobama s dugom veéim od 1,50
EUR-a sa stanjem na dan 31.
listopada tekuée godine
Izdavanje Brisovnog ogitovanja | Upravni odjel odmah po zahtjevu|Brisovno ogitovanje
42. za komunalno stranke
gospodarstvo
Prijedlog za otpis nenaplativih i| Upravni odjel po ispunjenju zakonskih | Zapisnik Povjerenstva za
43. zastarjelih potrazivanja s osnova|za komunalno uvjeta za otpis potraZi- | popis novéanih sredsta-

javnih davanja

gospodarstvo

vanja po osnovu javnih
davanja

va, potraZivanja i obveza
Grada
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Provedba otpisa nenaplativih i|Upravni odjé po stupanju na snagu | Odluka gradonadelnika ili
44 zastarjelih potraZivanja s osnova | za financije Odluke o otpisu ne-|Gradskog vijeéa o otpisu
" |javnih davanja nhaplativih i zastarjelih [ nenaplativih i zastarjelih
potrazivanja potrazivanja
Provedba otpisa neznatnog duga [ Upravni odjel po ispunjenju zakon-|Analiticke kartice
45. |s oshova javnog davanja za financije skih uvjeta za otpis
neznatnog duga
Donosenje Rjesenja o otpisu Ili| Upravni odjel po zahtjevu stranke ako
46. |djelomitnom otpisu duga po osnovi|za komunalno su ispunjeni zakonski
javnog davanja gospodarstvo ___| uvjeti i
Dostava Rje$enja o otpisu lli dje- | Upravni odjel Po izvr$nosti Rjedenja [ Rjesenje o otpisu ili djelo-
lomi&nom otpisu duga po osnovi|za komunaino o otpisu ili djelomi¢nom [ mi¢nom otpisu duga
javnog davanja u Upravni odjel|gospodarstvo otpisu duga
za financije radi knjigovodstvenog
47 evidentiranja poslovne promjene
Knjigovodstveno evidentiranje po-
slovne promjene na osnovu Rjese-
nja o otpisu ili djelomignom otpisu | Upravni odjel
| |duga s osnova javnog davanja |za financije

PROCEDURA UTVRBIVANJA | NAPLATE OSTALIH PRIHODA JAVNIH | NEJAVNIH DAVANJA

(javha davanja osim komunalnih davanja, zakupnine, najamnine, naknade za pravo gradenja, naknada
za pravo sluznosti i drugih naknada, prihodi od prodaje zemljiSta i drugih nekretnina
te drugi prihodi koji se ne smatraju javnim davanjima)

Red
br,

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

ROK

DOKUMENT

Izdavanje rjesenja ili sklapanje
ugovora ili druge knjigovodstvene
isprave iz koje proizlazi obveza
placanja

Nadlezni upravni odjel

u zakonskom roku ili u
roku odredenom aktom

RjeSenje o obvezi pla¢anja
ili ugovor ili druga knjigo-
vodstvena isprava s utvr-
denom obvezom placanja

Rje$avanje u slutaju izjave Zalbe
protiv Rjedenja o obvezi placa-
nja - prosljedivanje Zalbe i spisa
predmeta na drugostupanjsko
rieSavanje ili rjeavanje po izjav-
lienoj Zalbi i donogenje novog
Rjesenja

Nadlezni upravni odjel

po primitku izjavljene
zalbe sukladno zakon-
skim odredbama

Zalba izjavljena protiv Rje-
$enja o obvezi pla¢anja

Dostava Rje$enja o obvezi pla-
¢anja, Rje$enja donesenog u
postupku po izjavljenoj zalbi ifili
drugostupanjskog Rjedenja ili
presude nadleznog suda u Upravni
odjel za financije radi evidentiranja
zaduZenja

Nad_léini upravni odjel

po pravomocénosti/iz-
vrénosti upravnog ili
sudskog akta

Rjesenje i/ili presuda

Dostava ugovora, odluke ili dru-
ge knjigovodstvene isprave u
Upravni odjel za financije radi
evidentiranja zaduzenja

Nadlezni upravni odjel

po sklapanju ugovora
i ovjere kod javnog bi-
lieznika,

neupravni akt po njego-
vu dono$enju odnosno
stupanju na snagu

Ugovor ili odiuka ili druga
knjigovodstvena isprava

Dostava zaduznice ili drugog
instrumenta osiguranja plaé¢anja
Upravnom odjelu za financije za
upis u evidenciju i pohranu

Nadlezni upravni odjel

po sklapanju ugovora
ili po preuzimanju od
stranke

Instrument
plaéanja

osiguranja




1080 »SLUZBENI VJESNIK GRADA VARAZDINA« Broj 9/2025.
'_Rad &

b AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
Povrat RjeSenja ili ugovora ili Po utvrdivanju greske | Rjesenje o obvezi pla¢anja
odluke ili druge knjigovodstvene ili nedostatka podataka | ili ugovor ili odluka ili druga
isprave nadleznom upravnom koje mora sadrzati knji- | knjigovodstvena isprava

6 odjelu ako isprava ne sadrzi sve | Upravni odjel govodstvena isprava |s utvrdenom obvezom

" |potrebne podatke da bi se sma-|za financije plaéanja
trala knjigovodstvenom ispravom
u smislu propisa o proradunskom
racunovodstvu i ratunskom planu
Dostava aneksa ugovora, izmjene | Nadlezni upravni odjel [ po sklapanju aneksa|Aneks Ugovora ili izmjena
i dopune odluke ili druge knjigo- ugovora, donosenju|i dopuna odluke ili druga
vodstvene isprave u Upravni odjel odnosno stupanju na|knjigovodstvena isprava

7. |za financije radi evidentiranja snagu odluke o izmjeni|s utvrdenom obvezom
zaduzenja i dopuni odluke ili ispo- | pla¢anja

stavi druge knjigovod-
i ) stvene isprave
Knjigovodstveno evidentiranje | Upravni odjel po primitku izvrénog | Rje$enje o obvezi plaéanja
zaduzenja za financije RjeSenja o obvezi|iliugovor ili odluka ili druga
8 placanja, skloplienog|knjigovodstvena isprava
. ugovora, odluke ili|s utvrdenom obvezom
druge knjigovodstve-|placanja
ne isprave
Unos podataka u analiticke evi-| Upravni odjel kontinuirano Analiti¢ke kartice

9. |dencijeievidentiranje naplacenih | za financije
prihoda N

10 Izrada i izdavanje uplatnica za|Upravni odjel u rokovima propisanim | Uplatnica

| |plaganje za financije Odlukama
1 Pracenje naplate prihoda Upravni odjel kontinuirano Analiticke kartice
L . B za financije -
Dostava izvje$¢a o naplati po-|Upravni odjel do 5-tog u mjesecu za | lzvje§ée o naplati

12, |traZivanja nadleznim upravnim|za financije protekio razdaoblje potrazivanja
odjelima ~
Praéenje naplate prihoda po iz-| Nadlezni upravni odjel | nakon dostave Izvje$ca | Rjedenje kojim se poni-
vieSéu o naplati potrazivanja i o naplati potraZivanja|tava ili ukida prijadnje
poduzimanje radnji odredenih od Upravnaog odjela za | Rjedenje,

13. | RjeSenjem, ugovorom ili odlukom financije Izjava o raskidu ugovora,
ili drugom ispravom u sludaju izmjena odluke ili odluka
neplaéanja u odredenim rokovima o stavljanju van snage

i ) _ odluke
Provjera evidentiranih medusob- | Upravni odjel prije slanja opomena |Ugovor o kampenzaciji
nih potrazivanja za financije

14,
Provedba priboja odnosno kom- prije slanja opomena
penzacije B pred ovrhu
Slanje opomena na adresu elek- | Upravni odjel velja¢a-ozujak Opomena

15 tronicke poste duznika ili putem | za financije rujan-listopad u tekucoj | i uplatnica

" |postanske dostave kao obi&na godini
pos$tanska posiljka i
Provjera podataka vraéenih neuru- | Upravni odjel kontinuirano po dosta- | Zatvorene postanske omot-
¢enih postanskih posiliki opomena | za financije vi vracéenih neuruée-|nice - neurudene
nih podtanskih posiljki

Ponovno slanje opomena u slugaju opomena
da se utvrdi promjena adrese Opomena s ispravhim po-
ili promjena osobnih podataka dacima obveznika
duznika

16. N N
Dostava obavijesti nadleznom
upravnom odjelu o utvrdenim
novim podacima obveznika pla- Obavijest o utvrdenim po-
¢anja sluzbeniku radi pokretanja dacima
postupka i donosenja Rjesenja
o obvezi pla¢anja ili sklapanja
aneksa ugovora ili izmjene i do-

| pune odluke
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Rjesavanje reklamacija i prigovora | Upravni odjel Po primitku reklamacije | Pisana reklamacija ili
17. |PO dostavi uplatnica i opomena | za financije ili pisanog prigovora |prigovor
' postanskom dostavom
ili putem e-poste
Pracenje naplate prihoda po|Upravni odjel 30 dana od dana slanja | Knjigovodstvene kartice
18 opomeni za financije opomene ili u drugom
’ zakonski propisanom
roku
Slanje opomena pred ovrhu na|Upravni odjel za nakon isteka roka pla- | Opomena pred ovrhu
adresu elektroni¢ke poste du-|financije ¢anja po opomeni i Kartica otvorenih stavaka
19. |nika ili po$tanskom dostavom s
povratnicom - Obavijest o prijmu/
uruéenju posiljke
Provjera podataka vracenih neuru- | Upravni odjel kontinuirano po dosta- | Zatvorene postanske omot-
&enih postanskih posiliki opomena | za financije vi vracenih neuruge-|nice - neuruéene
pred ovrhu nih postanskih posiljki
opomena pred ovrhu i
Ponovno slanje opomena pred utvrdivanju podataka
ovrhu u sluéaju da se utvrdi obveznika pla¢anja |Opomena s ispravnim po-
promjena adrese ili promjena dacima obveznika
osobnih podataka
20,
Dostava obavijesti o nadleznom
upravnom odjelu o utvrdenim
novim podacima obveznika pla- Obavijest o utvrdenim po-
¢anja sluzbeniku radi pokretanja dacima
postupka i donoSenja Rjesenja
o obvezi pladanja ili sklapanja
aneksa ugovora ili izmjene i do-
pune odluke
Rjesavanje reklamacija ili pri-|Upravni odjel po primitku reklamacije | Pisana rektamacija ili
21, |govora po opomeni pred ovrhu |za financije ili pisanog prigovora |prigovor
: postanskom dostavom
ili putem e-poste
Odobrenje odgode i/ili obroéne | Upravni odjel po primitku urednog za- | Upravni ugovor
otplate duga po zahtjevu stranke | za financije htjeva za i ispunjavanju | (javno davanje)
22 uvjeta propisanih za-|Rjesenje o odobrenju od-
" | Plan otplate konom ili opéim aktom | gode pladanja i/ili obroéne
otplata duga
(nejavno davanje)
Knjigovodstveno evidentiranje | Upravni odjel po zaklju¢enju i jav-|Upravni ugovor
zaduZenja po upravnom ugovoru|za financije nobiljeZni¢koj ovjeri|Plan otplate
i Planu otplate (javno davanje) upravnog ugovora
23 lli po Rjesenju o odobrenju odgode
" | placanja ifili obro&na otplata duga po pravomoénosti Rjesenje o odobrenju od-
prema Planu otplate (nejavho Rjesenja o odobrenju|gode pla¢anja ifili obrogna
davanje) odgode plaéanja i/ili| otplata duga prema Planu
obroéne otplata otplate
Evidentiranje i pohrana zaduznice | Upravni odjel po sklapanju i javnobi- | Instrument osiguranja
ili drugog instrumenta osiguranja | za financije lieznitkoj ovjeri uprav- | pladanja
placanja prilozenog upravhom nog ugovora
24, |YgOVOrU ili Rje$enju o odobrenju
" |odgode placéanja i/ili obrogne po pravomocnosti
otplata duga Rjesenja o odobrenju
odgode placanja i/ili
L obroéne otplata duga
Praéenje naplate prihoda po Upravni odjel kontinuirano Knjigovodstvene kartice
25 skloplienom upravnom ugovoru ili | za financije
" |Rjesenju o odobrenju odgode
plaéanja i/ili obro¢ne otplata duga
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26.

Donosenje Rjedenja o raskidu
upravnog ugovora ili

Donos$enje Rjesenja o ukidanju
Rjesenja o odobrenju odgode i/
ili obro¢noj otplati duga

Aktiviranje instrumenta osiguranja
plac¢anja

Knjigovodstveno evidentiranje
poslovnih promjena po Rjesenjima

Upravni odjel za finan-
cije

Po ispunjavanju zakon-
skih uvjeta za raskid
upravnog ugovora

ili

po ispunjavanju uvjeta
za ukidanje Rjesenja o
odobrenju odgode i/ili
obro¢noj otplati duga

po pravomccénosti
Rjesenja o raskidu
upravnog ugovora ili
Rjesenja o ukidanju
Rjesenja o odobrenju
odgode i/ili obroénoj
otplati duga

Rjesenje o raskidu uprav-
nog ugovora

Rjedenje o ukidanju Rje-
8enja o odobrenju odgode
i/ili obroénoj otplati duga

Instrument osiguranja
plaéanja

27.

_Sklapanje ugovora o prodaji po-
trazivanja

Knjigovodstveno evidentiranje
poslovne promjene

.Upravni odjei

za financije

po sklapanju ugovora

Ugovor o faktoringu
ugovor o cesiji ili ustupu
potrazivanja

28.

Izdavanje Rjesenja o ovrsi duga
plienidbom novéanih sredstava po
ra€unima i oro¢enim novéanim
sredstvima odnosno podnosenje
ovrdnog prijedloga nadleznom

sudu ili javnom biljezniku

Upravni odjel
za financije

po proteku roka od 30
dana od dana dostave
opomene pred ovrhu

Rjesenje o ovrsi duga

29.

RjeSavanje po izjavljenoj zalbi
protiv Rjesenja o ovrsi duga - pro-
sljiedivanje Zalbe i spisa predmeta
na drugostupanjsko rje$avanje
ili rje8avanje po izjavljenoj zalbi
i dono8enje novog Rjesenja o
ovrsi duga

Upra_vni odjel
za financije

po primitku izjavljene
zalbe protiv Rjesenja
o ovrsi duga sukladno
zakonskim odredbama

Zalba izjavljena protiv
Rjesenje o ovrsi duga

30.

Knjigovodstveno evidentiranje
zaduZenja po Rjedenju o ovrsi
duga, Rje$enju donesenog u
postupku po izjavljenoj Zalbi ili
drugostupanjskog Rje$enja ili
presude nadleznog suda

Upravni odjel
za financije

po izvr$nosti upravnog
ili sudskog akta

Rjedenje i/ili presuda

31,

Dostava Rje$enja o ovrsi na
provedbu Financijskoj agenciji
ako nije placeno po proteku roka
za zalbu

Upravni odjel
za financije

po izvr$nosti
RjeSenja o ovrsi duga

Rjedenje o ovrsi duga

32.

Dono8enje Rjesenja o obustavi
ovr§nog postupka u sluéaju dosta-
ve obavijesti FINE o nemoguénosti
naplate ili u slu¢aju postojanja
zakonskog uvjeta za obustavu
ovrénog postupka

Upravni odjel
za financije

po ispunjavanju zakon-
skih uvjeta za obustavu
ovrsnog postupka

Rje$enje o obustavi
ovr8nog postupka

33.

Dostava Rje$enja o obustavi
ovrénog postupka sluzbeniku koji
vadi postupak pri nadleznom

upravnom odjelu

Upravni odjel
za financije

po izvrdnosti Rjesenja
o obustavi ovr$nog po-
stupka

Rjedenje o obustavi
ovrénog postupka
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34,

Izdavanje Rje§enja o ovrsi duga
plienidbom drugog zakonom
propisanog predmeta pljenidbe
(traZbine ovrsenika, vlasnigkih i
vjerovni¢kih vrijednosnih papira,
trazbine u kapitalu, pokretnina ili
imovinskih prava) u slu¢aju da
nije moguda naplata pljenidbom
noveéanih sredstava po ragunima
i oro€enim novtéanim sredstvima

Upravni odjel
za financije

po ispunjavanju zakon-
skih uvjeta za pljenidbu
drugih predmeta plje-
nidbe

Rjesenja o ovrsi duga

35,

Prijedlog za osiguranje novéane
trazbine prisilnim zasnivanjem
zaloZznog prava na nekretnini
(upis zabiljezbe potrazivanja u
zemljisnim knjigama) ili drugih
zakonom propisanih mjera osi-
guranja naplate

Upravni odjel
za financije

po donodenju odluke
gradonacelnika ili Grad-
skog vije¢a o pokreta-
nju postupka osiguranja
novéane trazbine zasni-
vanjem zaloZnog prava
na nekretnini

Rjesenje o osiguranju
nadleznog suda

36.

lzdavanje potvrda o stanju duga

U-pravni odjel
za financije

odmah po zahtjevu
stranke

Potvrda o stanju duga

37.

Izrada lzvje$éa po zahtjevu dr-
zavnih tijela i tijela javne viasti
(Hrvatskih voda i dr.)

Upravni odjel
za financije

odmabh ili u roku odre-
denom u zahtjevu
drzavnih tijela i tijela
javne vlasti (Hrvatskih
voda i dr.)

lzvjesée

38.

Priprema i ovjera analiti¢kih kar-
tica i Kamatnih listova

Upravni odjel
za financije

za potrebe pokretanja
postupaka ili po zahtje-
vu nadleznih upravnih
odjela

Analiticke kartice
Kamatni fistovi

39.

Dostava izvoda otvorenih stava-
ka (10S-a) duznicima pravnim
osobama s dugom veéim od 1,50
EUR-a sa stanjem na dan 31.
listopada tekuce godine

Upravni odjel
za financije

studeni-prosinac
tekuce godine

Izvod otvorenih stavaka

(108)

40.

Prijedlog za otpis nenaplativih i
zastarjelih potraZivanja s osnhova
javnih davanja i nejavnih davanja

Upravni odjel
za financije

po ispunjenju zakonskih
uvjeta za otpis potrazi-
vanja po osnovu javnih
davanja

po ispunjenju zakonskih
uvjeta i uvjeta propi-
sanih op¢im aktom za
otpis duga nejavnog
davanja

Zapisnik Povjerenstva za
popis novéanih sredsta-
va, potrazivanja i obveza

Grada

41.

Provedba otpisa nenaplativih i
zastarjelih potraZivanja s osnova
nejavnih davanja

Upravni odjel
za financije

po stupanju na snagu
Odluke o otpisu ne-
naplativih i zastarjeltih
potrazivanja

Odluka gradonagelnika ili
Gradskog vijeéa o otpisu
nenaplativih i zastarjelih

potrazivanja

42.

Provedba otpisa neznatnog duga s
oshova javnog davanja i s oshova
nejavnog davanja

Upravni odjel
za financije

po ispunjenju zakon-
skih uvjeta za otpis
neznatnog duga

po ispunjenju propisa-
nih uvjeta opéim ak-
tom za otpis neznatnog
duga nejavnog davanja

Analiticke kartice

43.

Dono&enje Rjesenja o otpisu ili
djelomi€nom otpisu duga s os-
nova nejavnog davanja duzniku -
fizickoj osobi

Upravni odjel
za financije

po zahtjevu stranke
ako ispunjava uvjete
propisane opdim aktom

Rjedenje o otpisu ili djelo-

mi¢nom otpisu duga
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'Eer.d AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
Donosenje Rjesenja o otpisu po-| Upravni odjel po zahtjevu stranke|Rje$enje o otpisu obragu-
trazivanja po osnovu obragunatih | za financije ako ispunjava uvjete|natih kamata
kamata za nepladeno potrazivanje propisane opdéim aktom

44. | s osnova nejavnog davanja duzniku
fizi€koj osobi (gradanin, obrtnik i
osoba koja samostalno obavlja
djelatnost) i pravnoj osobi
Knjigovodstveno evidentiranje |Upravni odjel po pravomocnosti/ Rjesenje o otpisu ili dje-

45 poslovnih promjena po Rjesenju|za financije izvrnosti Rjesenja lomi¢nom otpisu ili

" liz tocke 43. | 44, Rjesenje o otpisu obradu-
natih kamata
Objava podataka na mreznoj stra- | Upravni odjel u roku od 30 dana od |Rje$enje o odobrenju od-
nici Grada o cdobrenju odgode, |za financije dana pravomoc¢nosti|gode plaéanja ifili obrogne
obro¢ne otplate, djelomig¢nom riesenja otplate duga ili

46. |otpisu ili otpisu potrazivanja s RjeSenje o otpisu ili dje-

osnova nejavnog davanja lomi¢nom otpisu ili
RjeSenje o otpisu obradu-
natih kamata

PROCEDURA PRIJAVE TRAZBINA JAVNIH | NEJAVNIH DAVANJA
U PREDSTECAJNOM ILI STECAJNOM POSTUPKU

F:)erd AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT
Pracenje objava Rje§enja o otva- | Upravni odjel jedan dan u tjednu Rjesenje o otvaranju pred-
ranju predstec¢ajnog/steajnog|za komunalno stedajnog/stetajnog po-

1. |postupka na e-Oglasnoj plodi gospodarstvo stupka nadleznog suda
sudova

Provjera postojanja evidentiranih | Upravni odjel za komu-| odmah po zahtjevu Analiti¢ke kartice

dugovanja duznika u knjigovod- | nalno gospodarstvo za

stvenoj evidenciji komunalnu naknadu,

naknadu za uredenje
vode i spomenidku
rentu

2. . . .
Upravni odjel za fi-
nancije za komunalni
doprinos i naknadu za
koriStenje javne povr-
Sine i ostale prihode s
osnova javnih i nejavnih
davanja

Dostava isprava (izvr$nih riegenja) | Upravni odjel odmah po zahtjevu Izvréna Rjesenja o obvezi

za komunalnu naknadu, naknadu | za komunalno plaéanja, neupravni akti

za uredenje voda, spomeniéku|gospodarstvo i/ili skloplieni ugovori ili

rentu, komunalni doprinos i na- druge isprave

knadu za koristenje javne povréine

Dostava isprava (izvrénih rjesenja, | Upravni odjel Grada

3. neupravnih akata i/ili ugovora)|koji je izradio ispravu

koje &ine pravnu osnovu prijave
trazbine

Dostava podataka i isprava o po-
stojanju razluénih/izlugnih prava

na imovini Grada

koja je pravna osno-
va prijave traZbine ili
Upravni odjel za fi-
nancije

Upravni odjel
za komunalno
gospodarstvo
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Upravnom odjelu za komunaino
gospodarstvo ili Upravnom odjelu
Grada koji je donio Rje8enje o
obvezi plaéanja

’ﬁf’ AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENT W
Ovjera Otvorenih stavaka i Ka-| Upravni odjel odmah po zahtjevu | Otvorene stavke
matnih listova za komunalnu|za financije Kamatni listovi
naknadu, naknadu za uredenje
voda i spomenicku rentu
4 Izrada, ovjera i dostava Otvorenih | Upravni odjel
" |stavaka i Kamatnih listova za|za financije
komunalni doprinos, naknadu za
koristenje javne povriine te ostalih
javnih davanja i nejavnih davanja
Upravnom odjelu za komunalno
gospodarstvo
Podnodenje prijave trazbine u|Upravni odjel odmah po dostavi Prijava trazbine
predsteajnom postupku nadlez-|za komunalno isprava o trazbini
noj Financijskoj agenciji gospodarstvo
5.
Podnosenje prijave trazbine u|Upravni odjel
steCajnom postupku steajnom |za komunalno
upravitelju gospodarstvo
Dostava Rjesenja o potvrdivanju| Upravni odjel po pravomocnosti Rje- [ RjeSenje o potvrdivanju
Plana restrukturiranja ili Steéaj- | za komunalno Senja o potvrdivanju|Plana restrukturiranja ili
nog plana s potvrdom o pravo-|gospodarstvo Plana restrukturiranja | Ste¢ajnog plana
moénosti Rjesenja, lzvoda iz ili Ste€ajnog plana i
sudskog registra s provedenom zabiljezbe u Sudskom | Potvrda o pravomocnosti
zabiliezbom navedenog Rjesenja registru Rje8enja
6. |idokumentacije o prijavi trazbine
Upravnom odjelu za financije Izvod iz sudskog registra
za izradu Plana otplate prema
navedenom Rjes$enju i provedbu
evidentiranja u knjigovodstvenoj
evidenciji u skladu s Planom
otplate
Dostava Rje$enja o otvaranju|Upravni odjel po objavi RjeSenja o|Rjesenje o otvaranju i za-
i zakljuCenju predstedajnog ili|za komunalno otvaranju i zakljugenju | kljuenju predste&ajnog ili
7. |ste€ajnog postupka na provedbu|gospodarstvo predsteCajnog ili ste-|stedajnog postupka
Upravnom odjelu za financije Sajnog postupka na e-
Oglasnoj plodi sudova
Dostava Rje$enja o otvaranju i za- | Upravni odjel po dostavi od nadlez-|RjeSenje o otvaranju i
kljuéenju jednostavnog postupka|za komunalno nog suda Rjedenja o|zaklju¢enju jednostavnog
8 ste€aja nad imovinom potro$ada|gospodarstvo otvaranju i zaklju¢enju | postupka ste¢aja nad imo-
" |na provedbu Upravnom odjelu jednostavnog postupka | vinom potrogaéa
za financije steCaja nad imovinom
potrodaca
Knjigovodstveno evidentiranje | Upravni odjel po dostavi Rjesenje iz totke 6., 7. i 8.
9. |poslovne promjene na osnovu|za financije RjeSenja
Rjedenja iz totke 6., 7. i 8.
Dostava Rjes$enja o otvaranju i|Upravni odjel po objavi Rjedenja o|Rjesenje o otvaranju i za-
zaklju¢enju stedajnog postupka | za komunalno otvaranju i zakljugenju |kljuenju steajnog po-
sluzbeniku radi pokretanja postup- | gospodarstvo steCajnog postupka na | stupka
10. ka promjene obveznika pladanja e-Oglasnoj ploéi su-

dova




